FAIRE UNE PAGE DE GARDE AVEC
MICROSOFT WORD

Par Elise FAIVRE

Vous voulez créer votre page de garde pour votre mémoire ! Voici un tutoriel simple et rapide !

La page de garde doit étre la 1°™ page du mémoire, et elle ne doit pas étre numérotée. Or Word
numérote toutes les pages...

© - INSERER UNE PAGE DE GARDE :

Je travaille avec Microsoft Word 2013, mais je pense que c’est environ les mémes commandes sur
chacune des versions :

Cliquez sur INSERTION > PAGE DE GARDE

Et [a vous pouvez choisir celle qui vous plait.

El H (4] @ ’a__ - = Documer
FICHIER ACCUEIL INSERTION CREATION MISE EN PAGE REFERENCES PUBLIPOSTAGE REVISION AFFICHAGE
REEIEERE: ® 5 a B0
5 o =
3 = olke B 1l @ & e | & ¥ LN

Page de Page Sautde | Tableau | Images Images Formes SmartArt Graphique Capture | Applications | Vidéo Lien Signet Renvoi
garde~ vierge page o enligne - < pour Office = | enligne | hypertexte
Builtln - Applications | Média Liens
-|-L-|-§-|-1-|-Z-|-J-|-4-|-5-|-6-|-?-|-

[Titre: du docament

Austin Guide Lignes latérales

Quadrillage Whisp

Prédéfini

—

[PV THE D) DOCLIMENT

A bandes Facette Filigrane v
@ Autres pages de garde sur Office.com 3

B( Supprimer la page de garde actuelle
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© - PERSONNALISEZ VOTRE PAGE DE GARDE

Maintenant, personnalisez-la. Mettez les données obligatoires (nom, prénom, date de naissance,
promotion, type de dipldme, ...) puis, si I'académie dans laquelle vous étes, vous le permet, ajoutez-y
une image, un fond, ...



